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	Приложение

к письму Департамента Смоленской области по культуре и туризму

от «___» ___________ 2017 № _______




ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

предоставления государственной услуги «Выдача задания и разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации)» 

по принципу «одного окна» в МФЦ
Раздел 1. Общие сведения о государственной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние


	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент Смоленской области по культуре и туризму

	2.
	Номер услуги в федеральном (региональном) реестре
	–

	3.
	Полное наименование услуги
	«Выдача задания и разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации)»

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления государственной  услуги
	Административный регламент предоставления государственной услуги по выдаче задания и разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия, утвержденный приказом Министерства культуры Российской Федерации от 30.07.2012 № 811 (далее – Административный регламент)

	6.
	Перечень «подуслуг»
	- выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия;
- выдача разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия
- предоставление дубликата задания или разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия;

- предоставление заверенной копии задания или разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия



	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	нет


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основа-ния отказа в приеме докумен-тов
	Основания для отказа в предоставле-нии «подуслуги»
	Основания приоста-новления предостав-ления «подуслу-ги»
	Срок приостанов-ления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государст-венной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государ-ственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государ-ственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	30 рабочих дней с даты регистрации документов
	30 рабочих дней с даты регистрации документов
	нет
	- указанные в заявлении работы не соответствуют требованиям законода-тельства Российской Федерации и правовых актов Смоленской области в области сохранения объектов культурного наследия, а также требованиям охранного обязательства собственника или иного законного владельца объекта культурного наследия;

- заявление о выдаче задания подписано неуполномо-ченным лицом;

- не представлены документы, указанные в подпункте 3 пункта 16.1 Администра-тивного регламента
	нет
	–
	нет
	–
	–
	- Департамент Смоленской области по культуре и туризму;
- МФЦ;

- почтовая связь;
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муници-пальных услуг (функций)» (далее – Единый портал)
	- в Департаменте Смоленской области по культуре и туризму на бумажном носителе;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента Смоленской области по культуре и туризму;

-почтовая связь;
- через Единый портал

	2. Выдача разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	30 рабочих дней с даты регистрации документов
	30 рабочих дней с даты регистрации документов
	нет
	- отсутствие у заявителя в лицензии на право осуществления деятельности по сохранению объектов культурного наследия видов работ, указанных в заявлении о выдаче разрешения;

- прекращение или приостановле-ние действия одного или нескольких документов, служащих основанием для предоставления разрешения;

- несоответст-вие представленных документов пунктам 16.2.3      и 16.2.4 Администра-тивного регламента и требованиям статей 5.1, 36, 40, 41, 42, 45, 47.2, 47.3 Федерального закона                           от 25.06.2002     №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» (далее Федеральный закон);
- несоответст-вие видов работ, указанных в заявлении о выдаче разрешения, ранее согласованной проектной документации по сохранению объекта культурного наследия;

- выявлена некомплект-ность представленных документов, перечисленных в пунктах               16.2.1 - 16.2.4 Администра-тивного регламента, или недостовер-ность указанных в них сведений;

-приостанов-ление деятельности (ликвидация) юридического лица - заявителя
	нет
	–
	нет
	–
	–
	- Департамент Смоленской области по культуре и туризму;

- МФЦ;

- почтовая связь
	- в Департаменте Смоленской области по культуре и туризму на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента Смоленской области по культуре и туризму;

-почтовая связь

	3. Предоставление дубликата задания или разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	5 рабочих дней с даты регистрации документов
	5 рабочих дней с даты регистрации документов
	нет
	нет
	нет
	–
	нет
	–
	–
	- Департамент Смоленской области по культуре и туризму;

- МФЦ;

- почтовая связь
	- в Департаменте Смоленской области по культуре и туризму на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента Смоленской области по культуре и туризму;

-почтовая связь

	4. Предоставление заверенной копии задания или разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	5 рабочих дней с даты регистрации документов
	5 рабочих дней с даты регистрации документов
	нет
	нет
	нет
	–
	нет
	–
	–
	- Департамент Смоленской области по культуре и туризму;

- МФЦ;

- почтовая связь
	- в Департаменте Смоленской области по культуре и туризму на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента Смоленской области по культуре и туризму;

-почтовая связь


Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	1.
	Собственник (физическое лицо либо юридическое лицо, являющиеся собственниками) или иной законный владелец объекта культурного наследия федерального значения
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	имеется
	лица, действующие от имени заявителя в силу закона
	документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	- документы должны быть действительными на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	лица, действующие от имени заявителя на основании доверенности, оформленной в установленном порядке
	документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	- документы должны быть действительными на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	доверенность
	- доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим;

- доверенность может быть подписана иным лицом, действующим по доверенности, если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью; 

- доверенность, выданная в порядке передоверия, подлежит нотариальному удостоверению;

- доверенность должна быть  действительна на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- доверенность не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание

	
	
	правоустанавливаю-щие документы на объект культурного наследия
	- документ должен соответствовать законодательству, действовавшему на момент составления документа;

- документ должен содержать описание недвижимого имущества, информацию о правообладателе и виде права;

- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание

	
	
	
	

	2. Выдача разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	1.
	Юридические лица, имеющие лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации
	документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	имеется
	лица, действующие от имени заявителя на основании доверенности, оформленной в установленном порядке
	документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	- документы должны быть действительными на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	доверенность
	- доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим;

- доверенность может быть подписана иным лицом, действующим по доверенности, если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью; 

- доверенность, выданная в порядке передоверия, подлежит нотариальному удостоверению;

- доверенность должна быть  действительна на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- доверенность не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание

	
	
	лицензия на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации


	- документ должен быть оформлен в соответствии с законодательством Российской Федерации о лицензировании отдельных видов деятельности;

- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	
	
	
	

	2.
	Индивидуальный предприниматель, имеющий лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	имеется
	лица, действующие от имени заявителя на основании доверенности, оформленной в установленном порядке
	- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	- документы должны быть действительными на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	доверенность
	- доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим;

- доверенность может быть подписана иным лицом, действующим по доверенности, если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью; 

- доверенность, выданная в порядке передоверия, подлежит нотариальному удостоверению;

- доверенность должна быть  действительна на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- доверенность не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание

	
	
	лицензия на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия
	- документ должен быть оформлен в соответствии с законодательством Российской Федерации о лицензировании отдельных видов деятельности;

- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	
	
	
	

	3. Предоставление дубликата задания или разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	1.
	Собственник (физическое лицо либо юридическое лицо, являющиеся собственниками) или иной законный владелец объекта культурного наследия федерального значения (для получения дубликата задания)
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	имеется
	лица, действующие от имени заявителя в силу закона
	документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	- документы должны быть действительными на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	лица, действующие от имени заявителя на основании доверенности, оформленной в установленном порядке
	документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	- документы должны быть действительными на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	доверенность
	- доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим;

- доверенность может быть подписана иным лицом, действующим по доверенности, если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью; 

- доверенность, выданная в порядке передоверия, подлежит нотариальному удостоверению;

- доверенность должна быть  действительна на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- доверенность не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание

	
	
	правоустанавливаю-щие документы на объект культурного наследия
	- документ должен соответствовать законодательству, действовавшему на момент составления документа;

- документ должен содержать описание недвижимого имущества, информацию о правообладателе и виде права;

- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	
	
	
	

	2.
	Юридические лица, имеющие лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (для получения дубликата разрешения)
	документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	имеется
	лица, действующие от имени заявителя на основании доверенности, оформленной в установленном порядке
	документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	- документы должны быть действительными на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	доверенность
	- доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим;

- доверенность может быть подписана иным лицом, действующим по доверенности, если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью; 

- доверенность, выданная в порядке передоверия, подлежит нотариальному удостоверению;

- доверенность должна быть  действительна на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- доверенность не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание

	
	
	лицензия на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации


	- документ должен быть оформлен в соответствии с законодательством Российской Федерации о лицензировании отдельных видов деятельности;

- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	
	
	
	

	3.
	Индивидуальный предприниматель, имеющий лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (для получения дубликата разрешения)
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	имеется
	лица, действующие от имени заявителя на основании доверенности, оформленной в установленном порядке
	- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	- документы должны быть действительными на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	доверенность
	- доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим;

- доверенность может быть подписана иным лицом, действующим по доверенности, если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью; 

- доверенность, выданная в порядке передоверия, подлежит нотариальному удостоверению;

- доверенность должна быть  действительна на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- доверенность не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание

	
	
	лицензия на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия
	- документ должен быть оформлен в соответствии с законодательством Российской Федерации о лицензировании отдельных видов деятельности;

- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	
	
	
	

	4. Предоставление заверенной копии задания или разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	1.
	Собственник (физическое лицо либо юридическое лицо, являющиеся собственниками) или иной законный владелец объекта культурного наследия федерального значения (для получения дубликата задания)
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	имеется
	лица, действующие от имени заявителя в силу закона
	документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	- документы должны быть действительными на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	лица, действующие от имени заявителя на основании доверенности, оформленной в установленном порядке
	документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	- документы должны быть действительными на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	доверенность
	- доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим;

- доверенность может быть подписана иным лицом, действующим по доверенности, если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью; 

- доверенность, выданная в порядке передоверия, подлежит нотариальному удостоверению;

- доверенность должна быть  действительна на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- доверенность не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание

	
	
	правоустанавливаю-щие документы на объект культурного наследия
	- документ должен соответствовать законодательству, действовавшему на момент составления документа;

- документ должен содержать описание недвижимого имущества, информацию о правообладателе и виде права;

- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	
	
	
	

	2.
	Юридические лица, имеющие лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (для получения дубликата разрешения)
	документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	имеется
	лица, действующие от имени заявителя на основании доверенности, оформленной в установленном порядке
	документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	- документы должны быть действительными на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	доверенность
	- доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим;

- доверенность может быть подписана иным лицом, действующим по доверенности, если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью; 

- доверенность, выданная в порядке передоверия, подлежит нотариальному удостоверению;

- доверенность должна быть  действительна на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- доверенность не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание

	
	
	лицензия на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации


	- документ должен быть оформлен в соответствии с законодательством Российской Федерации о лицензировании отдельных видов деятельности;

- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	
	
	
	

	3.
	Индивидуальный предприниматель, имеющий лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (для получения дубликата разрешения)
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	имеется
	лица, действующие от имени заявителя на основании доверенности, оформленной в установленном порядке
	- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	- документы должны быть действительными на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	доверенность
	- доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим;

- доверенность может быть подписана иным лицом, действующим по доверенности, если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью; 

- доверенность, выданная в порядке передоверия, подлежит нотариальному удостоверению;

- доверенность должна быть  действительна на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- доверенность не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание

	
	
	лицензия на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия
	- документ должен быть оформлен в соответствии с законодательством Российской Федерации о лицензировании отдельных видов деятельности;

- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	
	
	
	


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходи-мых экземпля-ров документа с указанием подлинник/
копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) докумен-та
	Образец документа/
заполнения документа


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	1.
	Заявление 
	заявление о выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия 
	подлинник в 1 экземпляре, формирова-ние в дело
	нет
	- заполняется согласно приложению № 3 к Административному регламенту; - должно быть подписано уполномоченным лицом
	Приложе-ние № 1
	Приложе-ние № 2

	
	
	
	копия в 1 экземпляре, формирова-ние в дело
	в случае предоставления лично
	
	нет
	–

	2.
	Докумен-ты, подтвер-ждающие полномочия лица, подписав-шего заявление
	
	подлинник в 1 экземпляре, установление личности заявителя, возврат заявителю подлинника
	при личном обращении заявителя – физического лица – документ, удостоверяющий личность заявителя
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	нет
	–

	
	
	
	подлинник в 1 экземпляре, установление личности заявителя, возврат заявителю подлинника
	при личном обращении представителя заявителя – документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	нет
	–

	
	
	
	подлинник в 1 экземпляре, формирова-ние в дело
	при обращении представителя заявителя по доверенности - доверенность
	- доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим;

- доверенность может быть подписана иным лицом, действующим по доверенности, если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью; 

- доверенность, выданная в порядке передоверия, подлежит нотариальному удостоверению;

- доверенность должна быть  действительна на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- доверенность не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание
	нет
	–

	
	
	
	копия в 1 экземпляре, формирова-ние в дело
	при обращении заявителя – юридического лица – документ, подтверждающий право лица без доверенности представлять интересы юридического лица
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	нет
	–

	
	
	документ, подтверждающий право собственности или владения
	копия в 1 экземпляре, формирова-ние в дело


	нет
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	нет
	–

	2. Выдача разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	1.
	Заявление
	
	подлинник в 1 экземпляре, формирова-ние в дело
	в случае проведения научно-исследовательских и изыскательских работ на объекте культурного наследия – заявление о выдаче разрешения согласно приложению № 4 к Административному регламенту
	- заполняется согласно приложению № 4 к Административному регламенту; - должно быть подписано уполномоченным лицом;

- предоставляется отдельно на каждую организацию, осуществляющую работы по сохранению объекта культурного наследия
	Приложе-ние № 7
	Приложе-ние № 8

	
	
	
	
	в случае проведения работ на объекте культурного наследия, связанных с сохранением историко-культурной ценности объекта культурного наследия, предусматривающих реставрацию, приспособление объекта культурного наследия для современного использования – заявление о выдаче разрешения согласно приложению № 5 к Административному регламенту
	- заполняется согласно приложению № 5 к Административному регламенту; - должно быть подписано уполномоченным лицом
	Приложе-ние № 9
	Приложе-ние               № 10

	
	
	
	
	в случае проведения консервации объекта культурного наследия, в том числе комплекса противоаварийных работ по защите объекта культурного наследия, которому угрожает быстрое разрушение, проводимых в целях предотвращения ухудшения состояния указанного объекта культурного наследия без изменения дошедшего до настоящего времени облика объекта культурного наследия и без изменения предмета охраны объекта культурного наследия – заявление о выдаче разрешения согласно приложению № 6 к Административному регламенту
	- заполняется согласно приложению № 6 к Административному регламенту; - должно быть подписано уполномоченным лицом
	Приложе-ние № 11
	Приложе-ние                № 12

	
	
	
	
	в случае проведения работ, связанных с ремонтом объекта культурного наследия, проводимых в целях поддержания в эксплуатационном состоянии памятника без изменения его особенностей, составляющих предмет охраны – заявление о выдаче разрешения согласно приложению № 6.1 к Административному регламенту
	- заполняется согласно приложению № 6.1 к Административному регламенту; - должно быть подписано уполномоченным лицом
	Приложе-ние № 13
	Приложе-ние                   № 14

	
	
	
	
	в случае изменения одного или нескольких документов, указанных в пунктах 16.2.1 – 16.2.4 Административного регламента и послуживших основанием для выдачи разрешения – заявление для выдачи соответствующего разрешения
	- заполняется согласно приложениям №№ 4-6.1 к Административному регламенту; - должно быть подписано уполномоченным лицом;
- к заявлению прилагаются измененные документы
	Приложе-ния №№ 7, 9, 11, 13
	Приложе-ния                  №№ 8, 10, 12, 14

	2.
	Документы, подтвер-ждающие полномочия лица, подписав-шего заявление
	
	копия в 1 экземпляре, формирова-ние в дело
	при обращении заявителя – юридического лица – документ, подтверждающий право лица без доверенности представлять интересы юридического лица
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	нет
	–

	
	
	
	подлинник в 1 экземпляре, удостовере-ние личности, возврат заявителю подлинника
	при личном обращении заявителя – индивидуального предпринимателя – документ, удостоверяющий личность
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	нет
	–

	
	
	
	подлинник в 1 экземпляре, формирова-ние в дело 


	при обращении представителя заявителя – доверенность
	- доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим;

- доверенность может быть подписана иным лицом, действующим по доверенности, если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью; 

- доверенность, выданная в порядке передоверия, подлежит нотариальному удостоверению;

- доверенность должна быть  действительна на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- доверенность не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание
	нет
	–

	
	
	
	подлинник в 1 экземпляре, удостовере-ние личности, возврат заявителю подлинника
	при личном обращении представителя заявителя – документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	нет
	–

	3.
	Акты и соглашения
	
	копия в 1 экземпляре, формирова-ние в дело 
	в случае проведения научно-исследовательских и изыскательских работ на объекте культурного наследия – договор на разработку проектной документации по сохранению объекта культурного наследия
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание;

- копия документа должна быть прошита, пронумерована и заверена в установленном порядке
	нет
	–

	
	
	
	
	при условии если заявитель не является субподрядчиком и ранее документы не были представлены генподрядчиком в случае проведения работ на объекте культурного наследия, связанных с сохранением историко-культурной ценности объекта культурного наследия, предусматривающих реставрацию, приспособление объекта культурного наследия для современного использования, в случае проведения консервации объекта культурного наследия, в том числе комплекса противоаварийных работ по защите объекта культурного наследия, которому угрожает быстрое разрушение, проводимых в целях предотвращения ухудшения состояния указанного объекта культурного наследия без изменения дошедшего до настоящего времени облика указанного объекта культурного наследия и без изменения предмета охраны  объекта культурного наследия, в случае проведения работ, связанных с ремонтом объекта культурного наследия, проводимых в целях поддержания в эксплуатационном состоянии памятника без изменения его особенностей, составляющих предмет охраны, – договор на проведение авторского надзора и (или) приказ о назначении ответственного лица за проведение авторского надзора 
	
	нет
	–

	
	
	
	
	при условии если заявитель не является субподрядчиком и ранее документы не были представлены генподрядчиком в случае проведения работ на объекте культурного наследия, связанных с сохранением историко-культурной ценности объекта культурного наследия, предусматривающих реставрацию, приспособление объекта культурного наследия для современного использования, в случае проведения консервации объекта культурного наследия, в том числе комплекса противоаварийных работ по защите объекта культурного наследия, которому угрожает быстрое разрушение, проводимых в целях предотвращения ухудшения состояния указанного объекта культурного наследия без изменения дошедшего до настоящего времени облика указанного объекта культурного наследия и без изменения предмета охраны  объекта культурного наследия, – договор на проведение технического надзора и (или) приказ о назначении ответственного лица за проведение технического надзора 
	
	нет
	–

	
	
	
	
	при условии если заявитель не является субподрядчиком и ранее документы не были представлены генподрядчиком, в случае проведения работ на объекте культурного наследия, связанных с сохранением историко-культурной ценности объекта культурного наследия, предусматривающих реставрацию, приспособление объекта культурного наследия для современного использования, в случае проведения консервации объекта культурного наследия, в том числе комплекса противоаварийных работ по защите объекта культурного наследия, которому угрожает быстрое разрушение, проводимых в целях предотвращения ухудшения состояния указанного объекта культурного наследия без изменения дошедшего до настоящего времени облика указанного объекта культурного наследия и без изменения предмета охраны  объекта культурного наследия, в случае проведения работ, связанных с ремонтом объекта культурного наследия, проводимых в целях поддержания в эксплуатационном состоянии памятника без изменения его особенностей, составляющих предмет охраны, – приказ о назначении ответственного лица за проведение научного руководства
	
	нет
	–

	
	
	
	
	в случае проведения работ на объекте культурного наследия, связанных с сохранением историко-культурной ценности объекта культурного наследия, предусматривающих реставрацию, приспособление объекта культурного наследия для современного использования, в случае проведения консервации объекта культурного наследия, в том числе комплекса противоаварийных работ по защите объекта культурного наследия, которому угрожает быстрое разрушение, проводимых в целях предотвращения ухудшения состояния указанного объекта культурного наследия без изменения дошедшего до настоящего времени облика указанного объекта культурного наследия и без изменения предмета охраны  объекта культурного наследия, в случае проведения работ, связанных с ремонтом объекта культурного наследия, проводимых в целях поддержания в эксплуатационном состоянии памятника без изменения его особенностей, составляющих предмет охраны, – договор подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия
	
	нет
	–

	4.
	Рабочая документа-ция
	
	подлинник в 1 экземпляре, формирова-ние в дело
	в случае проведения научно-исследовательских и изыскательских работ на объекте культурного наследия – схемы (графический план), изображающие места проведения натурных исследований в виде шурфов и зондажей
	- выполняется заявителем в произвольной форме
	нет
	–

	
	
	
	копия в 1 экземпляре, формирова-ние в дело
	при условии если заявитель не является субподрядчиком и ранее документы не были представлены генподрядчиком, если документы не были оформлены Департаментом или не находятся в его распоряжении в случае проведения работ на объекте культурного наследия, связанных с сохранением историко-культурной ценности объекта культурного наследия, предусматривающих реставрацию, приспособление объекта культурного наследия для современного использования, – титульные листы проектной документации по сохранению объекта культурного наследия, или копия письма о согласовании проектной документации органом исполнительной власти, осуществляющим функции в области государственной охраны объектов культурного наследия
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание;                      - титульные листы должны иметь штамп о согласовании проектной документации;
- копия должная быть прошита, пронумерована и заверена в установленном порядке
	нет
	–

	
	
	
	подлинник, в 1 экземпляре, формирова-ние в дело
	при условии если заявитель не является субподрядчиком и ранее документы не были представлены генподрядчиком в случае проведения консервации объекта культурного наследия, в том числе комплекса противоаварийных работ по защите объекта культурного наследия, которому угрожает быстрое разрушение, проводимых в целях предотвращения ухудшения состояния указанного объекта культурного наследия без изменения дошедшего до настоящего времени облика указанного объекта культурного наследия и без изменения предмета охраны  объекта культурного наследия, – проектная документация (рабочая документация) по проведению консервации и (или) противоаварийных работ на объекте культурного наследия
	документация должная быть подписана уполномоченными лицами
	нет
	–

	
	
	
	подлинник, в 1 экземпляре, формирова-ние в дело
	при условии если заявитель не является субподрядчиком и ранее документы не были представлены генподрядчиком в случае проведения работ, связанных с ремонтом объекта культурного наследия, проводимых в целях поддержания в эксплуатационном состоянии памятника без изменения его особенностей, составляющих предмет охраны, – проектная документация (рабочая) либо рабочие чертежи на проведение локальных ремонтных работ с ведомостью объемов таких работ
	документация должная быть согласована с заказчиком
	нет
	–

	3. Предоставление дубликата задания или разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	1.
	Заявление
	заявление о выдаче дубликата задания или разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия 
	подлинник, в 1 экземпляре, формирова-ние в дело
	нет
	- заполняется согласно приложению № 7 к Административному регламенту, 

- должно быть подписано уполномоченным лицом
	Приложе-ние № 3
	Приложе-ние № 4

	
	
	
	подлинник, в 1 экземпляре, формирова-ние в дело; копия, в 1 экземпляре, формирование в дело
	в случае предоставления лично
	- заполняется согласно приложению № 7 к Административному регламенту, 

- должно быть подписано уполномоченным лицом
	Приложе-ние № 3
	Приложе-ние № 4

	2.
	Докумен-ты, подтвер-ждающие полномо-чия лица, подписав-шего заявление
	
	подлинник в 1 экземпляре, установле-ние личности заявителя, возврат заявителю подлинника
	при личном обращении         заявителя – физического лица – документ, удостоверяющий личность заявителя
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	нет
	–

	
	
	
	подлинник в 1 экземпляре, установление личности заявителя, возврат заявителю подлинника
	при личном обращении представителя заявителя – документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	нет
	–

	
	
	
	подлинник в 1 экземпляре, формирова-ние в дело
	при обращении представителя заявителя по доверенности - доверенность
	- доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим;

- доверенность может быть подписана иным лицом, действующим по доверенности, если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью; 

- доверенность, выданная в порядке передоверия, подлежит нотариальному удостоверению;

- доверенность должна быть  действительна на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- доверенность не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание
	нет
	–

	
	
	
	копия в 1 экземпляре, формирова-ние в дело
	при обращении заявителя – юридического лица – документ, подтверждающий право лица без доверенности представлять интересы юридического лица
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	нет
	–

	3.
	Бланки
	Испорченный бланк задания или разрешения
	подлинник в 1 экземпляре, формирова-ние в дело
	в случае порчи бланка задания или разрешения
	нет
	нет
	–

	4. Предоставление заверенной копии задания или разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	1.
	Заявление
	заявление о выдаче заверенной копии задания или разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия 
	подлинник, в 1 экземпляре, формирова-ние в дело
	нет
	- заполняется согласно приложению № 7 к Административному регламенту, 

- должно быть подписано уполномоченным лицом
	Приложе-ние № 3
	Приложе-ние № 4

	
	
	
	подлинник, в 1 экземпляре, формирова-ние в дело; копия, в 1 экземпляре, формирование в дело
	в случае предоставления лично
	- заполняется согласно приложению № 7 к Административному регламенту, 

- должно быть подписано уполномоченным лицом
	Приложе-ние № 3
	Приложе-ние № 4

	2.
	Докумен-ты, подтвер-ждающие полномо-чия лица, подписав-шего заявление
	
	подлинник в 1 экземпляре, установле-ние личности заявителя, возврат заявителю подлинника
	при личном обращении         заявителя – физического лица – документ, удостоверяющий личность заявителя
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	нет
	–

	
	
	
	подлинник в 1 экземпляре, установление личности заявителя, возврат заявителю подлинника
	при личном обращении представителя заявителя – документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	нет
	–

	
	
	
	подлинник в 1 экземпляре, формирова-ние в дело
	при обращении представителя заявителя по доверенности - доверенность
	- доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим;

- доверенность может быть подписана иным лицом, действующим по доверенности, если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью; 

- доверенность, выданная в порядке передоверия, подлежит нотариальному удостоверению;

- доверенность должна быть  действительна на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- доверенность не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание
	нет
	–

	
	
	
	копия в 1 экземпляре, формирова-ние в дело
	при обращении заявителя – юридического лица – документ, подтверждающий право лица без доверенности представлять интересы юридического лица
	- документ должен быть действительным на момент обращения за предоставлением государственной услуги;

- документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

- документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	нет
	–


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Рекви-зиты акту-альной техноло-гической карты межве-домст-венного взаимо-действия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоствен-ный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведом-ственный запрос
	SID элек-трон-ного сервиса
	Срок осуществления межведомствен-ного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	нет
	лицензия на осуществление деятельности по сохранению объекта культурного наследия
	- регистрационный номер, дата лицензии на осуществление деятельности по сохранению объекта культурного наследия;

- срок действия лицензии;

- реквизиты решения лицензирующего органа о выдаче лицензии;
- виды работ по сохранению объектов культурного наследия;

- идентификационный номер налогоплательщика заявителя (ИНН)
	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	Министерство культуры Российской Федерации
	нет
	 8 рабочих дней (срок подготовки межведомственного запроса – не более     3 рабочих дней, срок подготовки и направления ответа на запрос – не более                  5 рабочих дней)
	нет
	–


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	1.
	Задание на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия
	- задание оформляется по форме согласно приложению № 9 к Административному регламенту;

- заданию присваивается исходящий номер и дата;

- задание согласовывается с заявителем;

- задание утверждается начальником Департамента Смоленской области по культуре и туризму либо должностным лицом, исполняющим его обязанности
	положительный
	Приложение № 15
	Приложение № 16
	- в Департаменте Смоленской области по культуре и туризму на бумажном носителе;
- в МФЦ на бумажном носителе;

- по электронной почте;

- почтовой связью;
- через Единый портал
	не устано-влен
	не установлен


	2. 
	Письмо (уведомление) Департамента Смоленской области по культуре и туризму о выдаче задания
	- письму о выдаче задания присваивается исходящий номер и дата
	положительный
	нет
	нет
	- в Департаменте Смоленской области по культуре и туризму на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе;

- по электронной почте;

- почтовой связью;

- через Единый портал
	не установлен
	не установлен

	3.
	Письмо об отказе в выдаче задания на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия
	- письму об отказе в выдаче задания присваивается исходящий номер и дата
	отрицательный
	нет
	–
	- в Департаменте Смоленской области по культуре и туризму на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе;

- по электронной почте;

- почтовой связью;

- через Единый портал
	не установлен
	не установлен

	2. Выдача разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	1.
	Разрешение на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия
	- документ оформляется по форме согласно приложению № 1 к Порядку выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, утвержденному приказом Минкультуры России от 21.10.2015 № 2625;

- разрешению присваивается исходящий номер и дата
	положительный
	Приложение № 17
	Приложение № 18
	- в Департаменте Смоленской области по культуре и туризму на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе;

- по электронной почте;

- почтовой связью;

- через Единый портал
	не установлен
	не установлен

	2. 
	Письмо (уведомление) Департамента Смоленской области по культуре и туризму о выдаче разрешения
	- письму о выдаче разрешения присваивается исходящий номер и дата
	положительный
	нет
	нет
	- в Департаменте Смоленской области по культуре и туризму на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе;

- по электронной почте;

- почтовой связью;

- через Единый портал
	не установлен
	не установлен

	3.
	Письмо об отказе в выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия
	- письму об отказе в выдаче разрешения присваивается исходящий номер и дата
	отрицательный
	нет
	–
	- в Департаменте Смоленской области по культуре и туризму на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе;

- по электронной почте;

- почтовой связью;

- через Единый портал
	не установлен
	не установлен

	3. Предоставление дубликата задания или разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	1.
	Дубликат задания 
	- документ должен быть оформлен аналогично оригиналу;

- документ должен содержать запись «Дубликат»
	положительный
	Приложение № 15
	Приложение № 16
	- в Департаменте Смоленской области по культуре и туризму на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе;

- по электронной почте;

- почтовой связью;

- через Единый портал
	не установлен
	не установлен

	2.
	Дубликат разрешения 
	- документ должен быть оформлен аналогично оригиналу;

- документ должен содержать запись «Дубликат»
	положительный
	Приложение № 17
	Приложение № 18
	- в Департаменте Смоленской области по культуре и туризму на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе;

- по электронной почте;

- почтовой связью;

- через Единый портал
	не установлен
	не установлен

	4. Предоставление заверенной копии задания или разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	1.
	Копия задания 
	- документ должен быть заверен в установленном порядке;

- документ должен содержать запись «Копия»

	положительный
	нет
	нет
	- в Департаменте Смоленской области по культуре и туризму на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе;

- по электронной почте;

- почтовой связью;

- через Единый портал
	не установлен
	не установлен

	2.
	Копия разрешения 
	- документ должен быть заверен в установленном порядке;

- документ должен содержать запись «Копия»
	положительный
	нет
	нет
	- в Департаменте Смоленской области по культуре и туризму на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе;

- по электронной почте;

- почтовой связью;

- через Единый портал
	не установлен
	не установлен


Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	Прием и регистрация документов

	1. 
	Прием и регистрация документов
	- при представлении заявления в электронной форме через Единый портал заявителю направляется электронное сообщение в форме электронного документа, подтверждающее прием заявления и его регистрацию, либо направляется заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и его регистрации;
- заявление подлежит регистрации в порядке, установленном правилами делопроизводства;

- информация о регистрации заявления вводится в электронную систему учета документов;

- обращению заявителя присваивается входящий номер
	1 рабочий день
	- Департамент Смоленской области по культуре и туризму;
- МФЦ;
- Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)
	бланк заявления
	–

	2.
	Передача документов на исполнение
	- руководитель структурного подразделения или его заместитель принимает решение о передаче заявления на исполнение в соответствующий отдел структурного подразделения;

- начальник отдела структурного подразделения, принявшего заявление к исполнению, или заместитель начальника отдела структурного подразделения назначает ответственного исполнителя за подготовку задания или разрешения (далее - ответственный исполнитель)
	1 рабочий день
	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	доступ к интегрированной системе электронного документооборота и архива Администрации Смоленской области и органов исполнительной власти Смоленской области
	–

	Формирование и направление межведомственного запроса

	1.
	Формирование и направление межведомственного запроса
	- ответственный исполнитель направляет в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия запрос в Министерство культуры Российской Федерации на получение информации о лицензии на осуществление деятельности по сохранению объекта культурного наследия (далее – лицензия);

- межведомственный запрос должен содержать информацию о регистрационном номере лицензии; идентификационный номер налогоплательщика заявителя (ИНН)
	- срок направления запроса – не более 3 рабочих дней;
- срок получения ответа – 5 рабочих дней
	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	доступ к интегрированной системе электронного документооборота и архива Администрации Смоленской области и органов исполнительной власти Смоленской области
	–

	Рассмотрение заявления и документов

	1.
	Проверка правильности оформления заявления
	- ответственный исполнитель проверяет правильность оформления заявления, отсутствие подчисток, приписок, исправлений в тексте, соответствие указанных сведений
	в течение 10 рабочих дней


	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	доступ к интегрированной системе электронного документооборота и архива Администрации Смоленской области и органов исполнительной власти Смоленской области
	–

	2.
	Проверка представленной документации
	- ответственный исполнитель проводит проверку представленной документации требованиям по сохранению, государственной охране и использованию объекта культурного наследия, установленным законодательством Российской Федерации, перечисленным в подпунктах 1, 2 и 8 пункта 15 Административного регламента;

- при выявлении неточностей или противоречий в представленных документах (копиях документов) ответственный исполнитель готовит заявителю заказное письмо о необходимости представления дополнительных документов или их копий с указанием конкретных оснований для приостановления государственной услуги;

- в случае наличия сомнений в достоверности содержащихся в представленных документах (копиях) сведений (размытость оттисков печатей, явно выраженные различия в подписях, значащихся как подписи одного и того же лица) ответственный исполнитель готовит и направляет заявителю заказное письмо о необходимости представления информации с целью устранения возникших сомнений;

- оформление заказного письма о представлении недостающих документов или о необходимости представления информации осуществляется на бланке Департамента Смоленской области по культуре и туризму, в котором указываются:

1) исходящий номер и дата письма;

2) полное или сокращенное наименование и организационно-правовая форма заявителя;

3) основания для приостановления государственной услуги;

4) срок представления недостающих документов;

- заказное письмо о представлении недостающих документов или о необходимости представления информации подписывается начальником Департамента Смоленской области по культуре и туризму и регистрируется установленном порядке, направляется заявителю

- рассмотрение заявления о выдаче задания приостанавливается до получения представления недостающих документов (о необходимости представления информации без увеличения общего срока рассмотрения заявления о выдаче задания);

- запрашиваемые недостающие документы или представление информации должны быть направлены заявителем не позднее чем через 10 рабочих дней со дня отправления заказного письма; в случае непредставления документов государственная услуга приостанавливается
	
	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	доступ к интегрированной системе электронного документооборота и архива Администрации Смоленской области и органов исполнительной власти Смоленской области
	–

	3.
	Подготовка проекта задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия и проекта письма о выдаче задания или письма об отказе в выдаче задания
	- проект задания готовится в 2-х экземплярах;

- ответственный исполнитель подписывает 2 экземпляра проекта задания на последнем листе, визирует 1 экземпляр проекта письма о выдаче задания или письма об отказе в выдаче задания;

- документы визируются начальником структурного подразделения Департамента Смоленской области по культуре и туризму, подписываются начальником Департамента Смоленской области по культуре и туризму
	
	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	доступ к интегрированной системе электронного документооборота и архива Администрации Смоленской области и органов исполнительной власти Смоленской области
	Приложение № 15

	Выдача результата предоставления государственной услуги

	1.
	Регистрация документов
	- заданию и письму о выдаче задания присваивается исходящий номер и дата в порядке делопроизводства
	в течение 5 рабочих дней
	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	доступ к интегрированной системе электронного документооборота и архива Администрации Смоленской области и органов исполнительной власти Смоленской области
	

	2.
	Выдача документов
	- задание с письмом о выдаче задания выдается ответственным исполнителем или ответственным исполнителем за делопроизводство заявителю (его уполномоченному представителю) в 2 (двух) экземплярах для согласования задания заявителем с письмом о выдаче задания; один экземпляр согласованного задания возвращается заявителем в Департамент Смоленской области по культуре и туризму;

- письменный отказ заявителю в выдаче задания направляется заказным письмом;

- уведомление о выдаче задания либо письмо об отказе в выдаче задания направляется заявителю почтовым отправлением (заказным письмом) по указанному в заявлении адресу или в копии заключения – с использованием дополнительных услуг связи;

- при поступлении заявления через Единый портал уведомление о выдаче задания либо письмо об отказе в выдаче задания направляется заявителю на Единый портал либо по иному адресу, указанному заявителем;

- при поступлении заявления через многофункциональный центр уведомление о выдаче задания либо письмо об отказе в выдаче задания выдается заявителю через многофункциональный центр;
- уведомление о выдаче задания или письмо об отказе в выдаче задания может быть получено заявителем лично либо его представителем, чьи полномочия удостоверяются выданной ему доверенностью, через ответственного исполнителя, в соответствии с графиком приема посетителей, установленным Департаментом Смоленской области по культуре и туризму;

- ответственный исполнитель предлагает заявителю подтвердить подписью факт получения уведомления о выдаче задания либо письма об отказе в выдаче задания на лицевой стороне копии уведомления о выдаче задания или письма об отказе в выдаче задания
	
	
	
	

	3.
	Регистрация факта выдачи результата предоставления государственной услуги
	- факт выдачи задания заявителю (его уполномоченному представителю) регистрируется ответственным исполнителем или ответственным исполнителем за делопроизводство в Журнале учета выдачи заданий
	
	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	журнал учета выдачи заданий 
	Приложение № 19 

	2. Выдача разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	Прием и регистрация документов

	1. 
	Прием и регистрация документов
	- при представлении заявления в электронной форме через Единый портал заявителю направляется электронное сообщение в форме электронного документа, подтверждающее прием заявления и его регистрацию, либо направляется заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и его регистрации;

- заявление подлежит регистрации в порядке, установленном правилами делопроизводства;

- информация о регистрации заявления вводится в электронную систему учета документов;

- обращению заявителя присваивается входящий номер
	1 рабочий день
	- Департамент Смоленской области по культуре и туризму;

- МФЦ;

- Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)
	бланк заявления
	–

	2.
	Передача документов на исполнение
	- руководитель структурного подразделения или его заместитель принимает решение о передаче заявления на исполнение в соответствующий отдел структурного подразделения;

- начальник отдела структурного подразделения, принявшего заявление к исполнению, или заместитель начальника отдела структурного подразделения назначает ответственного исполнителя за подготовку задания или разрешения (далее - ответственный исполнитель)
	1 рабочий день
	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	доступ к интегрированной системе электронного документооборота и архива Администрации Смоленской области и органов исполнительной власти Смоленской области
	–

	Формирование и направление межведомственного запроса

	1.
	Формирование и направление межведомственного запроса
	- ответственный исполнитель направляет в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия запрос в Министерство культуры Российской Федерации на получение информации о лицензии на осуществление деятельности по сохранению объекта культурного наследия (далее – лицензия);

- межведомственный запрос должен содержать информацию о регистрационном номере лицензии; идентификационный номер налогоплательщика заявителя (ИНН)
	- срок направления запроса – не более 3 рабочих дней;

- срок получения ответа – 5 рабочих дней
	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	доступ к интегрированной системе электронного документооборота и архива Администрации Смоленской области и органов исполнительной власти Смоленской области
	–

	Рассмотрение заявления и документов

	1.
	Проверка правильности оформления заявления
	- ответственный исполнитель проверяет правильность оформления заявления, отсутствие подчисток, приписок, исправлений в тексте, соответствие указанных сведений
	в течение 10 рабочих дней


	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	доступ к интегрированной системе электронного документооборота и архива Администрации Смоленской области и органов исполнительной власти Смоленской области
	–

	2.
	Проверка представленной документации
	- ответственный исполнитель проводит проверку представленной документации требованиям по сохранению, государственной охране и использованию объекта культурного наследия, установленным законодательством Российской Федерации, перечисленным в подпунктах 

HYPERLINK consultantplus://offline/ref=7ED9845572F189A8B231F23C5E3ED4B58F0A4980351AFF0B2BD5886E913A7009ACAFF6D308999622x140H 
2 и 8 пункта 15 Административного регламента;

- проводит анализ  проектной документации (рабочей) по проведению работ на объекте культурного наследия (в случае проведения противоаварийных работ по сохранению объекта культурного наследия);

- принимает решение о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению или об отказе в выдаче разрешения в случае выявления оснований в соответствии с пунктом 20.2 Административного регламента;

- при выявлении неточностей или противоречий в представленных документах (копиях документов) ответственный исполнитель готовит заявителю заказное письмо о необходимости представления дополнительных документов или их копий с указанием конкретных оснований для приостановления государственной услуги;

- в случае наличия сомнений в достоверности содержащихся в представленных документах (копиях) сведений (размытость оттисков печатей, явно выраженные различия в подписях, значащихся как подписи одного и того же лица) ответственный исполнитель готовит и направляет заявителю заказное письмо о необходимости представления информации с целью устранения возникших сомнений;

- оформление заказного письма о представлении недостающих документов или о необходимости представления информации осуществляется на бланке Департамента Смоленской области по культуре и туризму, в котором указываются:

1) исходящий номер и дата письма;

2) полное или сокращенное наименование и организационно-правовая форма заявителя;

3) основания для приостановления государственной услуги;

4) срок представления недостающих документов;

- заказное письмо о представлении недостающих документов или о необходимости представления информации подписывается начальником Департамента Смоленской области по культуре и туризму и регистрируется установленном порядке, направляется заявителю;
- рассмотрение заявления о выдаче разрешения приостанавливается до получения представления недостающих документов (о необходимости представления информации без увеличения общего срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения);

- запрашиваемые недостающие документы или представление информации должны быть направлены заявителем не позднее чем через 10 рабочих дней со дня отправления заказного письма; в случае непредставления документов государственная услуга приостанавливается
	
	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	доступ к интегрированной системе электронного документооборота и архива Администрации Смоленской области и органов исполнительной власти Смоленской области
	–

	3.
	Подготовка проекта разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия или проекта письма об отказе в выдаче разрешения
	- проект разрешения готовится на бланке Департамента Смоленской области по культуре и туризму согласно Приложению № 1 к Порядку выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, утвержденному приказом Минкультуры России от 21.10.2015 № 2625;

- ответственный исполнитель визирует подготовленные документы;

- документы визируются начальником структурного подразделения Департамента Смоленской области по культуре и туризму, подписываются начальником Департамента Смоленской области по культуре и туризму
	
	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	доступ к интегрированной системе электронного документооборота и архива Администрации Смоленской области и органов исполнительной власти Смоленской области
	Приложение № 17

	Выдача результата предоставления государственной услуги

	1.
	Регистрация документов
	- разрешению присваивается исходящий номер и дата в порядке делопроизводства
	в течение 5 рабочих дней
	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	доступ к интегрированной системе электронного документооборота и архива Администрации Смоленской области и органов исполнительной власти Смоленской области
	

	2.
	Выдача документов
	- разрешение выдается ответственным исполнителем или ответственным исполнителем за делопроизводство заявителю (его уполномоченному представителю) в 1 (одном) экземпляре;

- письменный отказ заявителю в выдаче разрешения направляется заказным письмом;

- уведомление о выдаче разрешения либо письмо об отказе в выдаче разрешения направляется заявителю почтовым отправлением (заказным письмом) по указанному в заявлении адресу или в копии заключения – с использованием дополнительных услуг связи;

- при поступлении заявления через Единый портал уведомление о выдаче разрешения либо письмо об отказе в выдаче разрешения направляется заявителю на Единый портал либо по иному адресу, указанному заявителем;

- при поступлении заявления через многофункциональный центр уведомление о выдаче разрешения либо письмо об отказе в выдаче разрешения выдается заявителю через многофункциональный центр;

- уведомление о выдаче разрешения либо письмо об отказе в выдаче разрешения может быть получено заявителем лично либо его представителем, чьи полномочия удостоверяются выданной ему доверенностью, через ответственного исполнителя, в соответствии с графиком приема посетителей, установленным Департаментом Смоленской области по культуре и туризму;

- ответственный исполнитель предлагает заявителю подтвердить подписью факт получения уведомления о выдаче разрешения либо письма об отказе в выдаче разрешения на лицевой стороне копии уведомления о выдаче разрешения или письма об отказе в выдаче разрешения
	
	
	
	

	3.
	Регистрация факта выдачи результата предоставления государственной услуги
	- факт разрешения задания заявителю (его уполномоченному представителю) регистрируется ответственным исполнителем или ответственным исполнителем за делопроизводство в Журнале учета выдачи разрешений

	
	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	Журнал учета выдачи разрешений
	Приложение № 20

	3. Предоставление дубликата задания или разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	Прием и регистрация документов

	1. 
	Прием и регистрация документов
	- при представлении заявления в электронной форме через Единый портал заявителю направляется электронное сообщение в форме электронного документа, подтверждающее прием заявления и его регистрацию, либо направляется заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и его регистрации;

- заявление подлежит регистрации в порядке, установленном правилами делопроизводства;

- информация о регистрации заявления вводится в электронную систему учета документов;

- обращению заявителя присваивается входящий номер
	1 рабочий день
	- Департамент Смоленской области по культуре и туризму;

- МФЦ;

- Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)
	бланк заявления
	–

	2.
	Передача документов на исполнение
	- руководитель структурного подразделения или его заместитель принимает решение о передаче заявления на исполнение в соответствующий отдел структурного подразделения;

- начальник отдела структурного подразделения, принявшего заявление к исполнению, или заместитель начальника отдела структурного подразделения назначает ответственного исполнителя за подготовку задания или разрешения (далее - ответственный исполнитель)

	1 рабочий день
	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	доступ к интегрированной системе электронного документооборота и архива Администрации Смоленской области и органов исполнительной власти Смоленской области
	–

	Рассмотрение заявления и документов

	1.
	Проверка правильности оформления заявления
	- ответственный исполнитель проверяет правильность оформления заявления, отсутствие подчисток, приписок, исправлений в тексте, соответствие указанных сведений
	в течение 1 рабочего дня

	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	доступ к интегрированной системе электронного документооборота и архива Администрации Смоленской области и органов исполнительной власти Смоленской области
	–

	2.
	Подготовка дубликата задания или разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия и проекта письма о выдаче дубликата задания или разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия
	- ответственный исполнитель готовит дубликат задания или разрешения, оформленный аналогично оригиналу, вносит в него запись «Дубликат»
	
	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	доступ к интегрированной системе электронного документооборота и архива Администрации Смоленской области и органов исполнительной власти Смоленской области
	нет

	Выдача результата предоставления государственной услуги

	1.
	Регистрация документов
	- письму о выдаче дубликата задания или разрешения присваивается исходящий номер и дата в порядке делопроизводства
	в течение 1 рабочего дня

	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	доступ к интегрированной системе электронного документооборота и архива Администрации Смоленской области и органов исполнительной власти Смоленской области
	нет

	2.
	Выдача документов
	- письмо о выдаче дубликата задания или разрешения выдается заявителю (его уполномоченному представителю) ответственным исполнителем или ответственным исполнителем за делопроизводство;

- при поступлении заявления через Единый портал письмо о выдаче дубликата задания или разрешения направляется заявителю на Единый портал либо по иному адресу, указанному заявителем;

- при поступлении заявления через многофункциональный центр письмо о выдаче дубликата задания или разрешения выдается заявителю через многофункциональный центр;

- письмо о выдаче дубликата задания или разрешения может быть получено заявителем лично либо его представителем, чьи полномочия удостоверяются выданной ему доверенностью, через ответственного исполнителя, в соответствии с графиком приема посетителей, установленным Департаментом Смоленской области по культуре и туризму;

- ответственный исполнитель предлагает заявителю подтвердить подписью факт получения письма о выдаче дубликата задания или разрешения на лицевой стороне копии письма о выдаче дубликата задания или разрешения

	
	
	
	

	4. Предоставление заверенной копии задания или разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	Прием и регистрация документов

	1. 
	Прием и регистрация документов
	- при представлении заявления в электронной форме через Единый портал заявителю направляется электронное сообщение в форме электронного документа, подтверждающее прием заявления и его регистрацию, либо направляется заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и его регистрации;

- заявление подлежит регистрации в порядке, установленном правилами делопроизводства;

- информация о регистрации заявления вводится в электронную систему учета документов;

- обращению заявителя присваивается входящий номер
	1 рабочий день
	- Департамент Смоленской области по культуре и туризму;

- МФЦ;

- Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)
	бланк заявления
	–

	2.
	Передача документов на исполнение
	- руководитель структурного подразделения или его заместитель принимает решение о передаче заявления на исполнение в соответствующий отдел структурного подразделения;

- начальник отдела структурного подразделения, принявшего заявление к исполнению, или заместитель начальника отдела структурного подразделения назначает ответственного исполнителя за подготовку заверенной копии задания или разрешения (далее - ответственный исполнитель)
	1 рабочий день
	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	доступ к интегрированной системе электронного документооборота и архива Администрации Смоленской области и органов исполнительной власти Смоленской области
	–

	Рассмотрение заявления и документов

	1.
	Проверка правильности оформления заявления
	- ответственный исполнитель проверяет правильность оформления заявления, отсутствие подчисток, приписок, исправлений в тексте, соответствие указанных сведений
	в течение 1 рабочего дня

	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	доступ к интегрированной системе электронного документооборота и архива Администрации Смоленской области и органов исполнительной власти Смоленской области
	–

	2.
	Подготовка заверенной копии задания или разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия и проекта письма о выдаче заверенной копии задания или разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия
	- ответственный исполнитель заверяет документ в установленном порядке
	
	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	доступ к интегрированной системе электронного документооборота и архива Администрации Смоленской области и органов исполнительной власти Смоленской области
	нет

	Выдача результата предоставления государственной услуги

	1.
	Регистрация документов
	- письму о выдаче заверенной копии задания или разрешения присваивается исходящий номер и дата в порядке делопроизводства
	в течение 1 рабочего дня

	Департамент Смоленской области по культуре и туризму
	доступ к интегрированной системе электронного документооборота и архива Администрации Смоленской области и органов исполнительной власти Смоленской области
	нет

	2.
	Выдача документов
	- письмо о выдаче заверенной копии задания или разрешения выдается заявителю (его уполномоченному представителю) ответственным исполнителем или ответственным исполнителем за делопроизводство;

- при поступлении заявления через Единый портал письмо о выдаче заверенной копии задания или разрешения направляется заявителю на Единый портал либо по иному адресу, указанному заявителем;

- при поступлении заявления через многофункциональный центр письмо о выдаче заверенной копии задания или разрешения выдается заявителю через многофункциональный центр;

- письмо о выдаче заверенной копии задания или разрешения может быть получено заявителем лично либо его представителем, чьи полномочия удостоверяются выданной ему доверенностью, через ответственного исполнителя, в соответствии с графиком приема посетителей, установленным Департаментом Смоленской области по культуре и туризму;

- ответственный исполнитель предлагает заявителю подтвердить подписью факт получения письма о выдаче заверенной копии задания или разрешения на лицевой стороне копии письма о выдаче завереннойькопии задания или разрешения
	
	
	
	


Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, в МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способы формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	- официальный сайт Департамента;

- Единый портал государственных услуг;
- региональный портал государственных услуг
	нет
	копирование  и заполнение в электронном виде форм заявлений на официальном сайте Департамента, на Едином портале государственных услуг

	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	–
	- по телефону;
- по письменному обращению
	- официальный сайт Департамента;
- МФЦ;

- Единый портал;

- личное обращение

	2. Выдача разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	- официальный сайт Департамента;

- Единый портал государственных услуг;

- региональный портал государственных услуг
	нет
	копирование  и заполнение в электронном виде форм заявлений на официальном сайте Департамента, на Едином портале государственных услуг
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	–
	- по телефону;

- по письменному обращению
	- официальный сайт Департамента;

- МФЦ;

- Единый портал;

- личное обращение

	- официальный сайт Департамента;

- Единый портал государственных услуг;

- региональный портал государственных услуг
	нет
	нет
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	–
	нет
	официальный сайт Департамента

	3. Предоставление дубликата задания или разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	- официальный сайт Департамента;

- Единый портал государственных услуг;

- региональный портал государственных услуг
	нет
	копирование  и заполнение в электронном виде форм заявлений на официальном сайте Департамента, на Едином портале государственных услуг

	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	–
	- по телефону;

- по письменному обращению
	- официальный сайт Департамента;

- МФЦ;

- Единый портал;

- личное обращение

	4. Предоставление заверенной копии задания или разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия

	- официальный сайт Департамента;

- Единый портал государственных услуг;

- региональный портал государственных услуг
	нет
	копирование  и заполнение в электронном виде форм заявлений на официальном сайте Департамента, на Едином портале государственных услуг
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	–
	- по телефону;

- по письменному обращению
	- официальный сайт Департамента;

- МФЦ;

- Единый портал;

- личное обращение

	- официальный сайт Департамента;

- Единый портал государственных услуг;

- региональный портал государственных услуг
	нет
	нет
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	–
	нет
	официальный сайт Департамента


Приложение № 1

ФОРМА

Руководителю структурного
подразделения 

	от “
	
	”
	
	20
	
	г.
	Органа охраны,


	№
	
	
	адрес


ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче задания на проведение работ
по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения 

	Заявитель
	


(наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество (при наличии) – для физического лица)

	СНИЛС 

	
	
	
	–
	
	
	
	–
	
	
	
	
	


	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Адрес (место нахождения) заявителя:

	


(субъект Российской Федерации)
	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


Почтовый адрес заявителя:

	
	
	
	
	
	
	
	

	(индекс)
	
	(субъект Российской Федерации)


	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	Контактный телефон:

	
	факс
	


	Сайт/Эл. почта:
	


Прошу принять решение о выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения:

Наименование объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения:

	


Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия федерального значения:
	


(субъект Российской Федерации)
	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	


Виды и наименования работ по сохранению объекта культурного наследия, предполагаемые к проведению:

	


Мнение собственника или иного законного владельца объекта культурного наследия:

	


Сведения о собственнике либо ином законном владельце объекта культурного наследия:
Собственник (иной законный владелец):

	


(указать наименование, организационно-правовая форма юридического лица (фамилия, имя, отчество (при наличии) – для физического лица))

Адрес места нахождения:

	


(субъект Российской Федерации)
	


(город)
	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


Сведения о документах-основаниях возникновения права собственности (законного владения) на объект культурного наследия:

	Вид права
	


	Вид документа
	


	Кадастровый номер
(или условный номер)
	


	Дата выдачи
	

	Номер государственной регистрации права
	


	Ответственный представитель:
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии))


	Контактный телефон:
(включая код города)
	

	Адрес электронной почты
	


Настоящим ходатайством подтверждаю, что принятие такого решения согласовано с собственником либо иным законным владельцем объекта культурного наследия.

Прошу принятое решение (задание или письмо об отказе в выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия) нужное отметить – “V”):

	
	выдать лично на руки 



	
	направить по почте


	
	направить на электронный адрес


Приложение:

	
	документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление о выдаче задания
	

	
	
	на
	
	л.


	
	
	
	
	

	(Должность)
	
	(Подпись)
	М.П.

	(Ф.И.О. полностью)


Приложение № 2
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
Начальнику Департамента Смоленской области по культуре и туризму 

	от “
	01
	”
	01
	20
	17
	г.
	С.А. Чернякову


	№
	1
	
	пл. Ленина, д. 1, г. Смоленск, 214008


ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче задания на проведение работ
по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения 

	Заявитель
	Фамилия Имя Отчество


(наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество (при наличии) – для физического лица)

	СНИЛС 

	0
	0
	0
	–
	0
	0
	0
	–
	0
	0
	0
	0
	0


	ОГРН/ОГРНИП
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	


Адрес (место нахождения) заявителя:

	Наименование субъекта Российской Федерации


(субъект Российской Федерации)
	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


Почтовый адрес заявителя:

	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	Наименование субъекта Российской Федерации

	(индекс)
	
	(субъект Российской Федерации)


	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


	Контактный телефон:

	(----) ------
	факс
	(----) ------


	Сайт/Эл. почта:
	_____________________@______________.ru


Прошу принять решение о выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения:

Наименование объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения:

	«Наименование объекта культурного наследия» федерального значения


Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия федерального значения:
	Наименование субъекта Российской Федерации


(субъект Российской Федерации)
	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


	


Виды и наименования работ по сохранению объекта культурного наследия, предполагаемые к проведению:

	Перечень работ


Мнение собственника или иного законного владельца объекта культурного наследия:

	Согласовано


Сведения о собственнике либо ином законном владельце объекта культурного наследия:
Собственник (иной законный владелец):

	ООО «Наименование организации»


(указать наименование, организационно-правовая форма юридического лица (фамилия, имя, отчество (при наличии) – для физического лица))

Адрес места нахождения:

	Наименование субъекта Российской Федерации


(субъект Российской Федерации)
	Наименование населенного пункта


(город)
	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


Сведения о документах-основаниях возникновения права собственности (законного владения) на объект культурного наследия:

	Вид права
	собственность


	Вид документа
	Свидетельство о государственной регистрации права


	Кадастровый номер
(или условный номер)
	67-_ _ _ _/_ _ _/2017-_ _ _


	Дата выдачи
	01.01.2017

	Номер государственной регистрации права
	67-АБ № _ _ _ _ _ _ 


	Ответственный представитель:
	Фамилия Имя Отчество

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии))


	Контактный телефон:
(включая код города)
	(----) ------

	Адрес электронной почты
	_____________________@______________.ru


Настоящим ходатайством подтверждаю, что принятие такого решения согласовано с собственником либо иным законным владельцем объекта культурного наследия.

Прошу принятое решение (задание или письмо об отказе в выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия) нужное отметить – “V”):

	
	выдать лично на руки 



	V
	направить по почте


	
	направить на электронный адрес


Приложение:

	V
	документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление о выдаче задания
	

	
	
	на
	1
	л.


	
	
	подпись
	
	Фамилия Имя Отчество

	(Должность)
	
	(Подпись)
	М.П.

	(Ф.И.О. полностью)


Приложение № 3

ФОРМА

Руководителю
Органа охраны 12
(адрес Органа охраны)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата задания (разрешения)13 по сохранению объекта
культурного наследия (памятника истории и культуры) народов
Российской Федерации 14
	Заявитель
	


(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество – для физического лица)

	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Почтовый адрес заявителя:

	
	
	
	
	
	
	
	

	(Индекс)
	
	(Республика, область, район)


	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп.
	
	офис
	


	Контактный телефон:
(включая код города)
	
	факс
	


	Сайт/Эл. почта:
	


Просит предоставить дубликат задания (разрешения)15 на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия:

	
	
	

	(регистрационный номер)
	
	(дата)


Приложение:

	
	испорченный бланк задания или разрешения (в случае порчи задания или разрешения)
	в
	
	экз. на
	
	л.


	
	
	
	
	

	(Должность)
	
	(Подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О. полностью)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение № 4
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
Начальнику Департамента Смоленской области по культуре и туризму
С.А. Чернякову
пл. Ленина, д. 1, г. Смоленск, 2014000

(адрес Органа охраны)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата задания (разрешения)13 по сохранению объекта
культурного наследия (памятника истории и культуры) народов
Российской Федерации 14
	Заявитель
	ООО «Наименование организации»


(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество – для физического лица)

	ИНН
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	


	ОГРН/ОГРНИП
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	


Почтовый адрес заявителя:

	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	Наименование субъекта Российской Федерации

	(Индекс)
	
	(Республика, область, район)


	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп.
	1
	офис
	1

	Контактный телефон:
(включая код города)
	(----) ------
	факс
	(----) ------


	Сайт/Эл. почта:
	_____________________@______________.ru


Просит предоставить дубликат задания (разрешения)15 на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия:

	1111/06
	
	01.01.2017

	(регистрационный номер)
	
	(дата)


Приложение:

	V
	испорченный бланк задания или разрешения (в случае порчи задания или разрешения)
	в
	1
	экз. на
	3
	л.


	директор
	
	подпись
	
	Фамилия Имя Отчество

	(Должность)
	
	(Подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О. полностью)


	“
	01
	”
	01
	20
	17
	г.


Приложение № 5
ФОРМА

Руководителю
Органа охраны 16
(адрес Органа охраны)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче копии задания (разрешения)17 по сохранению объекта
культурного наследия (памятника истории и культуры) народов
Российской Федерации 18
	Организация-заявитель
	


(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество – для физического лица)

	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Почтовый адрес заявителя:

	
	
	
	
	
	
	
	

	(Индекс)
	
	(Республика, область, район)


	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп.
	
	офис
	


	Контактный телефон:
(включая код города)
	
	факс
	


	Сайт/Эл. почта:
	


Просит предоставить копию(и) задания (разрешения)19 на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия:

	
	
	

	(регистрационный номер)
	
	(дата)


	в
	
	экземпляре.


	
	
	
	
	

	(Должность)
	
	(Подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О. полностью)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение № 6
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

Начальнику Департамента Смоленской области по культуре и туризму

С.А. Чернякову

пл. Ленина, д. 1, г. Смоленск, 2014000

(адрес Органа охраны)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче копии задания (разрешения)17 по сохранению объекта
культурного наследия (памятника истории и культуры) народов
Российской Федерации 18
	Организация-заявитель
	ООО «Наименование организации»


(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество – для физического лица)

	ИНН
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	


	ОГРН/ОГРНИП
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	


Почтовый адрес заявителя:

	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	Наименование субъекта Российской Федерации

	(Индекс)
	
	(Республика, область, район)


	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп.
	1
	офис
	1


	Контактный телефон:
(включая код города)
	(----) ------
	факс
	(----) ------


	Сайт/Эл. почта:
	_____________________@______________.ru


Просит предоставить копию(и) задания (разрешения)19 на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия:

	1111/06
	
	01.01.2017

	(регистрационный номер)
	
	(дата)


	в
	1
	экземпляре.


	директор
	
	подпись
	
	Фамилия Имя Отчество

	(Должность)
	
	(Подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О. полностью)


	“
	01
	”
	01
	20
	17
	г.


Приложение № 7
ФОРМА

Руководителю структурного
подразделения 

	от “
	
	”
	
	201
	
	г. №
	
	
	Органа охраны,


адрес

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на проведение работ
по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения

Научно-исследовательские и изыскательские работы
на объекте культурного наследия

	Заявитель
	


(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество – для физического лица)

	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Адрес (место нахождения) заявителя:

	


(субъект Российской Федерации)
	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


Почтовый адрес заявителя:

	
	
	
	
	
	
	
	

	(Индекс)
	
	(субъект Российской Федерации)


	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	Контактный телефон:
(включая код города)
	
	факс
	


	Сайт/Эл. почта:
	


	Лицензия на осуществление деятельности по сохранению 
	Регистрационный номер
	Дата выдачи

	объекта культурного наследия:
	
	


Прошу рассмотреть документацию для выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения:

Наименование объекта культурного наследия:

	


Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:
	


(субъект Российской Федерации)
	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	


(указать перечень работ 
)

Заказчиком работ является:

	


(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с учредительными документами
(фамилию, имя, отчество – для физического лица))

Адрес места нахождения заказчика:

	


(Субъект Российской Федерации)
	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на проведение научно-исследовательских и изыскательских работ на Объекте) (нужное отметить – “V”):

	
	выдать лично на руки 



	
	направить по почте


	
	направить на электронный адрес


Приложение:

	
	копия договора на разработку проектной документации по сохранению объекта культурного наследия
	в
	
	экз. на
	
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	
	схемы (графический план), изображающие места проведения натурных исследований в виде шурфов и зондажей
	в
	
	экз. на
	
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	(Должность)
	
	(Подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О. полностью)


Приложение № 8
ОБРАЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

Начальнику Департамента Смоленской области по культуре и туризму 

	от “
	01
	”
	01
	201
	7
	г. №
	1
	
	С.А. Чернякову


Пл. Ленина, д. 1, г. Смоленск, 214000
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на проведение работ
по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения

Научно-исследовательские и изыскательские работы
на объекте культурного наследия

	Заявитель
	ООО «Наименование организации»


(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество – для физического лица)

	ИНН
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	


	ОГРН/ОГРНИП
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	


Адрес (место нахождения) заявителя:

	Наименование субъекта Российской Федерации


(субъект Российской Федерации)
	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


Почтовый адрес заявителя:

	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	Наименование субъекта Российской Федерации

	(Индекс)
	
	(субъект Российской Федерации)


	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


	Контактный телефон:
(включая код города)
	(----) ------
	факс
	(----) ------


	Сайт/Эл. почта:
	_____________________@______________.ru


	Лицензия на осуществление деятельности по сохранению 
	Регистрационный номер
	Дата выдачи

	объекта культурного наследия:
	МКРФ 00000
	01.01.2017


Прошу рассмотреть документацию для выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения:

Наименование объекта культурного наследия:

	Наименование объекта культурного наследия


Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:
	Наименование субъекта Российской Федерации


(субъект Российской Федерации)
	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


	Наименование научно-исследовательских и изыскательских работ на объекте культурного наследия


(указать перечень работ 
)

Заказчиком работ является:

	Наименование юридического лица


(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с учредительными документами
(фамилию, имя, отчество – для физического лица))

Адрес места нахождения заказчика:

	Наименование субъекта Российской Федерации


(Субъект Российской Федерации)
	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на проведение научно-исследовательских и изыскательских работ на Объекте) (нужное отметить – “V”):

	V
	выдать лично на руки 



	
	направить по почте


	
	направить на электронный адрес


Приложение:

	V
	копия договора на разработку проектной документации по сохранению объекта культурного наследия
	в
	1
	экз. на
	5
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	V
	схемы (графический план), изображающие места проведения натурных исследований в виде шурфов и зондажей
	в
	1
	экз. на
	1
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	Директор
	
	подпись
	
	Фамилия Имя Отчество

	(Должность)
	
	(Подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О. полностью)


Приложение № 9
ФОРМА

Руководителю структурного
подразделения 

	от “
	
	”
	
	201
	
	г. №
	
	
	Органа охраны,


адрес

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия (памятника истории и культуры)
народов Российской Федерации федерального значения

Реставрация объекта культурного наследия, воссоздание утраченного объекта культурного наследия, приспособление объекта культурного наследия
для современного использования

	Заявитель
	


(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество –
для физического лица)

	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Адрес (место нахождения) заявителя:

	


(субъект Российской Федерации)
	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


Почтовый адрес заявителя:

	
	
	
	
	
	
	
	

	(Индекс)
	
	(субъект Российской Федерации)


	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	Контактный телефон:
(включая код города)
	
	факс
	


	Сайт/Эл. почта:
	


	Лицензия на осуществление деятельности по сохранению 
	Регистрационный номер
	Дата выдачи

	объекта культурного наследия:
	
	


Прошу рассмотреть документацию для выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения:

Наименование объекта культурного наследия:

	


Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:
	


(субъект Российской Федерации)
	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	


(указать перечень работ 
)

Заказчиком работ является:

	


(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с учредительными документами
(фамилию, имя, отчество – для физического лица))

Адрес места нахождения заказчика:

	


(субъект Российской Федерации)
	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на проведение реставрации объекта культурного наследия, воссоздания утраченного объекта культурного наследия, приспособления объекта культурного наследия) (нужное отметить – “V”):

	
	выдать лично на руки 



	
	направить по почте


	
	направить на электронный адрес


Приложение:

	
	копии титульных листов проектной документации по сохранению объекта культурного наследия
	в
	
	экз. на
	
	л.


	
	копия письма о согласовании проектной документации
	в
	
	экз. на
	
	л.


	
	копия договора на проведение авторского надзора
	в
	
	экз. на
	
	л.


	
	копия договора на проведение технического надзора
	в
	
	экз. на
	
	л.


	
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение авторского надзора
	в
	
	экз. на
	
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение технического надзора
	в
	
	экз. на
	
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение научного руководства
	в
	
	экз. на
	
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	
	копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия
	в
	
	экз. на
	
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	(Должность)
	
	(Подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О. полностью)


Приложение № 10
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

Начальнику Департамента Смоленской области по культуре и туризму 

	от “
	01
	”
	01
	201
	7
	г. №
	1
	
	С.А. Чернякову


Пл. Ленина, д. 1, г. Смоленск, 214000

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта
культурного наследия (памятника истории и культуры)
народов Российской Федерации федерального значения

Реставрация объекта культурного наследия, воссоздание утраченного объекта культурного наследия, приспособление объекта культурного наследия
для современного использования

	Заявитель
	ООО «Наименование организации»


(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество – для физического лица)

	ИНН
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	


	ОГРН/ОГРНИП
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	


Адрес (место нахождения) заявителя:

	Наименование субъекта Российской Федерации


(субъект Российской Федерации)
	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


Почтовый адрес заявителя:

	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	Наименование субъекта Российской Федерации

	(Индекс)
	
	(субъект Российской Федерации)


	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


	Контактный телефон:
(включая код города)
	(----) ------
	факс
	(----) ------


	Сайт/Эл. почта:
	_____________________@______________.ru


	Лицензия на осуществление деятельности по сохранению 
	Регистрационный номер
	Дата выдачи

	объекта культурного наследия:
	МКРФ 00000
	01.01.2017


Прошу рассмотреть документацию для выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения:

Наименование объекта культурного наследия:

	Наименование объекта культурного наследия


Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:
	Наименование субъекта Российской Федерации


(субъект Российской Федерации)
	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


	Наименование реставрационных работ на  объекте культурного наследия


(указать перечень работ 
)

Заказчиком работ является:

	Наименование юридического лица


(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с учредительными документами
(фамилию, имя, отчество – для физического лица))

Адрес места нахождения заказчика:

	Наименование субъекта Российской Федерации


(Субъект Российской Федерации)
	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на проведение научно-исследовательских и изыскательских работ на Объекте) (нужное отметить – “V”):

	V
	выдать лично на руки 



	
	направить по почте


	
	направить на электронный адрес


Приложение:

	V
	копии титульных листов проектной документации по сохранению объекта культурного наследия
	в
	1
	экз. на
	2
	л.


	V
	копия письма о согласовании проектной документации
	в
	1
	экз. на
	2
	л.


	V
	копия договора на проведение авторского надзора
	в
	1
	экз. на
	2
	л.


	V
	копия договора на проведение технического надзора
	в
	1
	экз. на
	2
	л.


	
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение авторского надзора
	в
	
	экз. на
	
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение технического надзора
	в
	
	экз. на
	
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение научного руководства
	в
	
	экз. на
	
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	V
	копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия
	в
	1
	экз. на
	2
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	Директор
	
	подпись
	
	Фамилия Имя Отчество

	(Должность)
	
	(Подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О. полностью)


Приложение № 11
ФОРМА

Руководителю структурного
подразделения 

	от “
	
	”
	
	201
	
	г. №
	
	
	Органа охраны,


адрес

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на проведение работ
по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения

Консервация объекта культурного наследия, противоаварийные работы
на объекте культурного наследия

	Заявитель
	


(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество – 
для физического лица)

	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Адрес (место нахождения) заявителя:

	


(субъект Российской Федерации)
	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


Почтовый адрес заявителя:

	
	
	
	
	
	
	
	

	(Индекс)
	
	(субъект Российской Федерации)


	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	Контактный телефон:
(включая код города)
	
	факс
	


	Сайт/Эл. почта:
	


	Лицензия на осуществление деятельности по сохранению 
	Регистрационный номер
	Дата выдачи

	объекта культурного наследия:
	
	


Прошу рассмотреть документацию для выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения:

Наименование объекта культурного наследия:

	


Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:
	


(субъект Российской Федерации)
	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	


(указать перечень работ 
)

Заказчиком работ является:

	


(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с учредительными документами
(фамилию, имя, отчество – для физического лица))

Адрес места нахождения заказчика:

	


(субъект Российской Федерации)
	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на проведение консервации Объекта, противоаварийных работ на Объекте) (нужное отметить – “V”):

	
	выдать лично на руки 



	
	направить по почте


	
	направить на электронный адрес


Приложение:

	
	копия договора на проведение авторского надзора
	в
	
	экз. на
	
	л.


	
	копия договора на проведение технического надзора
	в
	
	экз. на
	
	л.


	
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение авторского надзора
	в
	
	экз. на
	
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение технического надзора
	в
	
	экз. на
	
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение научного руководства
	в
	
	экз. на
	
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	
	копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия
	в
	
	экз. на
	
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	
	проектная документация (рабочая) по проведению консервации и (или) противоаварийных работ на объекте культурного наследия
	в
	
	экз. на
	
	л.


	
	
	
	
	

	(Должность)
	
	(Подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О. полностью)


Приложение № 12
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

Начальнику Департамента Смоленской области по культуре и туризму 

	от “
	01
	”
	01
	201
	7
	г. №
	1
	
	С.А. Чернякову


Пл. Ленина, д. 1, г. Смоленск, 214000

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на проведение работ
по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения

Консервация объекта культурного наследия, противоаварийные работы
на объекте культурного наследия

	Заявитель
	ООО «Наименование организации»


(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество – для физического лица)

	ИНН
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	


	ОГРН/ОГРНИП
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	


Адрес (место нахождения) заявителя:

	Наименование субъекта Российской Федерации


(субъект Российской Федерации)
	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


Почтовый адрес заявителя:

	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	Наименование субъекта Российской Федерации

	(Индекс)
	
	(субъект Российской Федерации)


	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


	Контактный телефон:
(включая код города)
	(----) ------
	факс
	(----) ------


	Сайт/Эл. почта:
	_____________________@______________.ru


	Лицензия на осуществление деятельности по сохранению 
	Регистрационный номер
	Дата выдачи

	объекта культурного наследия:
	МКРФ 00000
	01.01.2017


Прошу рассмотреть документацию для выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения:

Наименование объекта культурного наследия:

	Наименование объекта культурного наследия


Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:
	Наименование субъекта Российской Федерации


(субъект Российской Федерации)
	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


	Наименование консервационных, противоаварийных работ на объекте культурного наследия 


(указать перечень работ 
)

Заказчиком работ является:

	Наименование юридического лица


(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с учредительными документами
(фамилию, имя, отчество – для физического лица))

Адрес места нахождения заказчика:

	Наименование субъекта Российской Федерации


(Субъект Российской Федерации)
	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на проведение научно-исследовательских и изыскательских работ на Объекте) (нужное отметить – “V”):

	V
	выдать лично на руки 



	
	направить по почте


	
	направить на электронный адрес


Приложение:

	
	копия договора на проведение авторского надзора
	в
	
	экз. на
	
	л.


	V
	копия договора на проведение технического надзора
	в
	1
	экз. на
	2
	л.


	V
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение авторского надзора
	в
	1
	экз. на
	2
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение технического надзора
	в
	
	экз. на
	
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	V
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение научного руководства
	в
	1
	экз. на
	2
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	V
	копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия
	в
	1
	экз. на
	2
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	V
	проектная документация (рабочая) по проведению консервации и (или) противоаварийных работ на объекте культурного наследия
	в
	1
	экз. на
	20
	л.


	Директор
	
	подпись
	
	Фамилия Имя Отчество

	(Должность)
	
	(Подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О. полностью)


Приложение № 13
ФОРМА

Руководителю структурного
подразделения 

	от “
	
	”
	
	201
	
	г. №
	
	
	Органа охраны,


адрес

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на проведение работ
по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения

Ремонт объекта культурного наследия

	Заявитель
	


(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество – 
для физического лица)

	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Адрес (место нахождения) заявителя:

	


(субъект Российской Федерации)
	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


Почтовый адрес заявителя:

	
	
	
	
	
	
	
	

	(Индекс)
	
	(Субъект Российской Федерации)


	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	Контактный телефон:
(включая код города)
	
	факс
	


	Сайт/Эл. почта:
	


	Лицензия на осуществление деятельности по сохранению 
	Регистрационный номер
	Дата выдачи

	объекта культурного наследия:
	
	


Прошу рассмотреть документацию для выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения:

Наименование объекта культурного наследия:

	


Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:
	


(субъект Российской Федерации)
	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	


(указать перечень работ 
)

Заказчиком работ является:

	


(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с учредительными документами
(фамилию, имя, отчество – для физического лица))

Адрес места нахождения заказчика:

	


(субъект Российской Федерации)
	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на ремонт Объекта) (нужное отметить – “V”):

	
	выдать лично на руки 



	
	направить по почте


	
	направить на электронный адрес


Приложение:

	
	копия договора на проведение авторского надзора
	в
	
	экз. на
	
	л.


	
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение авторского надзора
	в
	
	экз. на
	
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	
	копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия
	в
	
	экз. на
	
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	
	проектная документация (рабочая) либо рабочие чертежи на проведение локальных ремонтных работ с ведомостью объемов таких работ
	в
	
	экз. на
	
	л.


	
	
	
	
	

	(Должность)
	
	(Подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О. полностью)


Приложение № 14
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

Начальнику Департамента Смоленской области по культуре и туризму 

	от “
	01
	”
	01
	201
	7
	г. №
	1
	
	С.А. Чернякову


Пл. Ленина, д. 1, г. Смоленск, 214000

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на проведение работ
по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения

Ремонт объекта культурного наследия

	Заявитель
	ООО «Наименование организации»


(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество – для физического лица)

	ИНН
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	


	ОГРН/ОГРНИП
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	


Адрес (место нахождения) заявителя:

	Наименование субъекта Российской Федерации


(субъект Российской Федерации)
	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


Почтовый адрес заявителя:

	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	Наименование субъекта Российской Федерации

	(Индекс)
	
	(субъект Российской Федерации)


	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


	Контактный телефон:
(включая код города)
	(----) ------
	факс
	(----) ------


	Сайт/Эл. почта:
	_____________________@______________.ru


	Лицензия на осуществление деятельности по сохранению 
	Регистрационный номер
	Дата выдачи

	объекта культурного наследия:
	МКРФ 00000
	01.01.2017


Прошу рассмотреть документацию для выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения:

Наименование объекта культурного наследия:

	Наименование объекта культурного наследия


Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:
	Наименование субъекта Российской Федерации


(субъект Российской Федерации)
	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


	Наименование ремонтных работ на объекте культурного наследия 


(указать перечень работ 
)

Заказчиком работ является:

	Наименование юридического лица


(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с учредительными документами
(фамилию, имя, отчество – для физического лица))

Адрес места нахождения заказчика:

	Наименование субъекта Российской Федерации


(Субъект Российской Федерации)
	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на проведение научно-исследовательских и изыскательских работ на Объекте) (нужное отметить – “V”):

	V
	выдать лично на руки 



	
	направить по почте


	
	направить на электронный адрес


Приложение:

	V
	копия договора на проведение авторского надзора
	в
	1
	экз. на
	1
	л.


	
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение авторского надзора
	в
	
	экз. на
	
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	V
	копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия
	в
	1
	экз. на
	1
	л.

	
	
	
	
	
	
	


	V
	проектная документация (рабочая) либо рабочие чертежи на проведение локальных ремонтных работ с ведомостью объемов таких работ
	в
	1
	экз. на
	20
	л.


	Директор
	
	подпись
	
	Фамилия Имя Отчество

	(Должность)
	
	(Подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О. полностью)


Приложение № 15
ФОРМА

	СОГЛАСОВАНО:

	
	УТВЕРЖДАЮ:

	
	
	

	(должность)
	
	(должность)

	
	
	

	(наименование организации)
	
	(наименование органа охраны объектов культурного наследия)

	
	
	
	
	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	М.П.

	
	М.П.


ЗАДАНИЕ
на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия
(памятника истории и культуры) народов Российской Федерации
федерального значения

	от
	
	№
	


1. Наименование объекта культурного наследия:

	


2. Адрес места нахождения объекта культурного наследия по данным органов технической инвентаризации:

	


(субъект Российской Федерации)
	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


3. Сведения о собственнике либо ином законном владельце объекта культурного наследия:
Собственник (законный владелец):

	


(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с учредительными документами;
фамилию, имя, отчество (при наличии) – для физического лица)

Адрес места нахождения:

	


(субъект Российской Федерации)
	


(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	СНИЛС 

	
	
	
	–
	
	
	
	–
	
	
	
	
	


	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Ответственный представитель:
	


(фамилия, имя, отчество (при наличии))

	Контактный телефон 
:
	

	Адрес электронной почты
	


4. Сведения об охранном обязательстве собственника или иного законного владельца объекта культурного наследия:

	Дата
	

	Номер
	

	Орган охраны объектов культурного наследия, выдавший документ
	


5. Реквизиты документов об утверждении границы территории объекта культурного наследия:

	


6. Реквизиты документов об утверждении предмета охраны объекта культурного наследия, описание предмета охраны 
:
	


7. Реквизиты документов о согласовании органом охраны объектов культурного наследия ранее выполненной проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, возможность ее использования при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия:
	


8. Состав и содержание проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия:

	Раздел 1. Предварительные работы:



	Раздел 2. Комплексные научные исследования:



	1. Этап до начала производства работ
	2. Этап в процессе производства работ

	
	

	Раздел 3. Проект реставрации и приспособления 
:



	1. Эскизный проект (архитектурные
и конструктивные решения проекта)
	2. Проект

	
	

	Раздел 4. Рабочая проектная документация:



	1. Этап до начала производства работ
	2. Этап в процессе производства работ

	
	

	Раздел 5. Отчетная документация 
:




9. Порядок и условия согласования проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия:

	


10. Требования по научному руководству, авторскому и техническому надзору:
	


11. Дополнительные требования и условия 
:
	


Задание подготовлено:

	
	
	
	
	

	(должность, наименование органа 
охраны объектов культурного наследия)
	
	(Подпись)
	
	(Ф.И.О. полностью)


Приложение № 16
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

	СОГЛАСОВАНО:

	
	УТВЕРЖДАЮ:

	
	
	Начальник Департамента

	(должность)
	
	(должность)

	
	
	Смоленской области по культуре и туризму

	(наименование организации)
	
	(наименование органа охраны объектов культурного наследия)

	
	
	
	
	подпись
	
	Черняков С.А.

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	“
	01
	”
	01
	20
	17
	г.

	М.П.

	
	М.П.


ЗАДАНИЕ
на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия
(памятника истории и культуры) народов Российской Федерации
федерального значения

	от
	01.01.2017
	№
	1


1. Наименование объекта культурного наследия:

	Наименование объекта культурного наследия


2. Адрес места нахождения объекта культурного наследия по данным органов технической инвентаризации:

	Наименование субъекта Российской Федерации


(субъект Российской Федерации)
	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


3. Сведения о собственнике либо ином законном владельце объекта культурного наследия:
Собственник (законный владелец):

	Наименование юридического лица


(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с учредительными документами;
фамилию, имя, отчество (при наличии) – для физического лица)

Адрес места нахождения:

	Наименование субъекта Российской Федерации


(субъект Российской Федерации)
	Наименование населенного пункта


(город)

	улица
	Наименование улицы
	д.
	1
	корп./стр.
	1
	офис/кв.
	1


	СНИЛС 

	0
	0
	0
	–
	0
	0
	0
	–
	0
	0
	0
	0
	0


	ОГРН/ОГРНИП
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	


	Ответственный представитель:
	Фамилия Имя Отчество


(фамилия, имя, отчество (при наличии))

	Контактный телефон 
:
	(----) ------

	Адрес электронной почты
	_____________________@______________.ru


4. Сведения об охранном обязательстве собственника или иного законного владельца объекта культурного наследия:

	Дата
	01.01.2017

	Номер
	1

	Орган охраны объектов культурного наследия, выдавший документ
	Департамент Смоленской области по культуре и туризму


5. Реквизиты документов об утверждении границы территории объекта культурного наследия:

	Границы территории объекта культурного наследия не утверждены


6. Реквизиты документов об утверждении предмета охраны объекта культурного наследия, описание предмета охраны 
:
	Приказ Департамента Смоленской области по культуре и туризму от 01.01.2017 № 1


7. Реквизиты документов о согласовании органом охраны объектов культурного наследия ранее выполненной проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, возможность ее использования при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия:
	Письмо Департамента Смоленской области по культуре и туризму от 01.01.2010 № 1


8. Состав и содержание проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия:

	Раздел 1. Предварительные работы:

Перечень работ

	Раздел 2. Комплексные научные исследования:

Перечень работ

	1. Этап до начала производства работ
	2. Этап в процессе производства работ

	Перечень работ
	Перечень работ

	Раздел 3. Проект реставрации и приспособления 
:

Перечень работ

	1. Эскизный проект (архитектурные
и конструктивные решения проекта)
	2. Проект



	Перечень работ
	Перечень работ

	Раздел 4. Рабочая проектная документация:

Перечень работ

	1. Этап до начала производства работ
	2. Этап в процессе производства работ

	Перечень работ
	Перечень работ

	Раздел 5. Отчетная документация 
:

Перечень работ


9. Порядок и условия согласования проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия:

	Проектная документация подлежит согласованию с Департаментом Смоленской области по культуре и туризму. Порядок и условия согласования проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия регламентируются Федеральным законом                            от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», приказом Минкультуры России от 22.11.2013 № 1942 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по согласованию проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими полномочия в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия»


10. Требования по научному руководству, авторскому и техническому надзору:
	Предусмотреть осуществление авторского и технического надзоров, научного руководства проведением работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации регионального значения «Наименование объекта культурного наследия»


11. Дополнительные требования и условия 
:
	-  к проведению работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации регионального значения «Наименование объекта культурного наследия» (адрес объекта культурного наследия), допускаются юридические лица и индивидуальные предприниматели, имеющие лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации о лицензировании отдельных видов деятельности;

- после заключения государственного контракта (договора) необходимо уведомить Департамент Смоленской области по культуре и туризму об организации, являющейся разработчиком проектной документации, имеющей лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия; работы проводятся специалистами, аттестованными федеральным органом охраны объектов культурного наследия в порядке, устанавливаемом в соответствии с пунктом 29 статьи 9 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

- подготовка и согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта культурного наследия, порядок выдачи разрешения на проведение работ, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта культурного наследия, определяются Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- получение в Департаменте Смоленской области по культуре и туризму разрешения на проведение научно-исследовательских и изыскательских работ (приказ Минкультуры России      от 21.10.2015 № 2625 «Об утверждении порядка выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия»)


Задание подготовлено:

	Начальник отдела реставрации объектов культурного наследия управления по культурному наследию Департамента Смоленской области по культуре и туризму
	
	подпись
	
	Фамилия Имя Отчество

	(должность, наименование органа 
охраны объектов культурного наследия)
	
	(Подпись)
	
	(Ф.И.О. полностью)


Приложение № 17
ФОРМА

РАЗРЕШЕНИЕ

на проведение работ по сохранению объекта культурного

наследия, включенного в единый государственный реестр

объектов культурного наследия (памятников истории

и культуры) народов Российской Федерации,

или выявленного объекта культурного наследия

В соответствии с пунктом 2 статьи 45 Федерального закона от 25 июня 2002 года               № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»

	Выдано
	 

	
	(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или




	–

	Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, проводящей(го) работы по сохранению объектов культурного наследия)




	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Адрес места нахождения
	
	

	(места жительства)
	(индекс)
	(Субъект Российской Федерации, город)




	
	
	
	–
	–

	
	(улица)
	(дом)
	(корп./стр.)
	(офис/кв.)

	
	
	
	
	


Лицензия на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия:

	Выдана
	
	

	
	(№ лицензии)
	(дата выдачи лицензии)


Виды работ:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

на объекте культурного наследия:

(наименование и категория историко-культурное значения объекта культурного наследия)

 (адрес места нахождения объекта культурного наследия)

Основание для выдачи разрешения:

Договор-подряда (контракт) на выполнение работ:                          
(дата и №)

Согласно 
(наименование проектной документации, рабочей документации или схем (графического плана)

Разработанной 
(полное наименование с указанием организационно-правовой формы организации)

	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Лицензия на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия
	
	

	
	(№ лицензии)
	(дата выдачи лицензии)




	Адрес места нахождения
организации
	
	

	
	(индекс)
	(Субъект Российской Федерации, город)




	
	
	
	–
	–

	
	(улица)
	(дом)
	(корп./стр.)
	(офис/кв.)




Согласованной
–
(наименование органа, дата и № согласования документации)

Авторский надзор: 
(должность, Ф.И.О.)

 (полное наименование с указанием организационно-правовой формы организации)

	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Адрес места нахождения
	
	

	
	(индекс)
	(Субъект Российской Федерации, город)




	
	
	
	–
	–

	
	(улица)
	(дом)
	(корп./стр.)
	(офис/кв.)


Договор(приказ) 
на осуществление авторского надзора: 
(дата и №)

Научное руководство: 
(должность, Ф.И.О.)

 (наименование документа, дата и №)

Технический надзор: -

(должность, Ф.И.О.)

 (полное наименование с указанием организационно-правовой формы организации)

	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Договор (приказ) 

на осуществление технического надзора:
 -

(дата и №)

	Адрес места нахождения
	
	

	
	(индекс)
	(Субъект Российской Федерации, город)




	
	
	
	–
	–

	
	(улица)
	(дом)
	(корп./стр.)
	(офис/кв.)



	Разрешение выдано на срок до
	«
	
	»
	
	20
	
	года

	

	Разрешение выдано на срок до
	«
	
	»
	
	20
	
	года


	
	
	
	
	

	(Должность уполномоченного лица
органа охраны)
	
	(Подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О.)


Приложение № 18

Образец заполнения 

РАЗРЕШЕНИЕ

на проведение работ по сохранению объекта культурного

наследия, включенного в единый государственный реестр

объектов культурного наследия (памятников истории

и культуры) народов Российской Федерации,

или выявленного объекта культурного наследия

В соответствии с пунктом 2 статьи 45 Федерального закона от 25 июня 2002 года               № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»

	Выдано
	Наименование юридического лица 

	
	(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или




	–

	Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, проводящей(го) работы по сохранению объектов культурного наследия)




	ИНН
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	


	ОГРН/ОГРНИП
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	


	Адрес места нахождения
	000000
	Наименование субъекта Российской Федерации, наименование населенного пункта

	(места жительства)
	(индекс)
	(Субъект Российской Федерации, город)




	
	Наименование улицы
	1
	–
	–

	
	(улица)
	(дом)
	(корп./стр.)
	(офис/кв.)

	
	
	
	
	


Лицензия на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия:

	Выдана
	МКРФ 00000
	01.01.2017

	
	(№ лицензии)
	(дата выдачи лицензии)


Виды работ:

- перечень работ

на объекте культурного наследия:

«Наименование объекта культурного наследия», регионального значения, выявленный объект культурного наследия
(наименование и категория историко-культурное значения объекта культурного наследия)

           Адрес объекта культурного наследия


 (адрес места нахождения объекта культурного наследия)

Основание для выдачи разрешения:

Договор-подряда (контракт) на выполнение работ:          реквизиты договора                
(дата и №)

Согласно «Наименование документации»
(наименование проектной документации, рабочей документации или схем (графического плана)

Разработанной наименование юридического лица
(полное наименование с указанием организационно-правовой формы организации)

	ИНН
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	


	ОГРН/ОГРНИП
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	


	Лицензия на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия
	МКРФ 00000
	01.01.2017

	
	(№ лицензии)
	(дата выдачи лицензии)




	Адрес места нахождения
организации
	000000
	Наименование субъекта Российской Федерации, наименование населенного пункта

	
	(индекс)
	(Субъект Российской Федерации, город)




	
	Наименование улицы
	1
	–
	–

	
	(улица)
	(дом)
	(корп./стр.)
	(офис/кв.)




Согласованной:  наименование организации, реквизиты согласования
(наименование органа, дата и № согласования документации)

Авторский надзор: Фамилия Имя Отчество
(должность, Ф.И.О.)

 (полное наименование с указанием организационно-правовой формы организации)

	ИНН
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	


	ОГРН/ОГРНИП
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	


	Адрес места нахождения
	000000
	Наименование субъекта Российской Федерации, наименование населенного пункта

	
	(индекс)
	(Субъект Российской Федерации, город)




	
	Наименование улицы
	1
	–
	–

	
	(улица)
	(дом)
	(корп./стр.)
	(офис/кв.)


Договор(приказ) 
на осуществление авторского надзора: реквизиты договора (приказа)
(дата и №)

Научное руководство: должность, Фамилия Имя Отчество, реквизиты договора (приказа)
(должность, Ф.И.О.)

 (наименование документа, дата и №)

Технический надзор: должность, Фамилия Имя Отчество
(должность, Ф.И.О.)

 (полное наименование с указанием организационно-правовой формы организации)

	ИНН
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	


	ОГРН/ОГРНИП
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	


Договор (приказ) 

на осуществление технического надзора:
  реквизиты договора (приказа)
(дата и №)

	Адрес места нахождения
	000000
	Наименование субъекта Российской Федерации, наименование населенного пункта

	
	(индекс)
	(Субъект Российской Федерации, город)




	
	Наименование улицы
	1
	–
	–

	
	(улица)
	(дом)
	(корп./стр.)
	(офис/кв.)



	Разрешение выдано на срок до
	«
	
	»
	
	20
	
	года

	

	Разрешение выдано на срок до
	«
	
	»
	
	20
	
	года


	Начальник Департамента Смоленской области по культуре и туризму
	
	подпись
	
	Фамилия Имя Отчество

	(Должность уполномоченного лица
органа охраны)
	
	(Подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О.)


Оборотная сторона последнего листа
ИНСТРУКЦИЯ 

ДЛЯ ОРГАНИЗАЦИИ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕЙ РАБОТЫ ПО НАСТОЯЩЕМУ РАЗРЕШЕНИЮ

1. На месте проведения работ иметь заверенное в установленном порядке настоящее разрешение и необходимую проектную документацию для выполнения работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия (далее - Объект).

2. Выполнять условия настоящего разрешения, не допуская отступлений и изменений проекта в натуре без надлежащего разрешения организаций, согласовавших проектную документацию.

3. Проводить систематические научно-исследовательские работы в процессе проведения работ на Объекте.

4. Обеспечить научную фиксацию Объекта в процессе проведения работ, дополнительные обмеры, фотографирование до начала работ, в процессе их проведения и после окончания работ.

5. Обеспечить сохранение всех элементов Объекта, обнаруженных раскрытием в процессе исследований и проведения работ на Объекте.

6. Своевременно составлять акты на скрытые работы и этапы работ.

7. Вести Общий журнал производства работ.

8. Приостанавливать работы на основании принятых решений уполномоченных органов государственной охраны объектов культурного наследия, научного руководства, авторского и технического надзора.

9. В случае продолжения проведения работ на Объекте, по истечении срока действия настоящего разрешения получить новое разрешение.

10. После окончания действия настоящего разрешения и по окончанию выполненных работ представить к приемке работ по сохранению Объекта выполненные работы для оформления Акта приемки выполненных работ по сохранению Объекта.

11. Настоящее разрешение не предоставляет право на проведение работ, затрагивающих конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности Объекта.

________________________         ______________________                (___________)

(должность, получившего разрешение)                                   (подпись)                                     МП                   (ФИО)

«__» __________ 20__ г.

Приложение № 19
Форма 

Журнал
учета выдачи заданий

	Номер и дата задания
	Заявитель
	Дата выдачи задания
	Фамилия и инициалы заявителя
	Номер и дата доверенности
	Расписка в получении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Приложение № 20
Форма 

Журнал
учета выдачи разрешений
	Номер и дата разрешения
	Заявитель
	Дата выдачи разрешения
	Фамилия
и инициалы
заявителя
	Номер и дата доверенности
	Расписка в получении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


� Наименование структурного подразделения.


� Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.


� Для физического лица.


� Включая код города.


� Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.


� При наличии печати.


� Наименование структурного подразделения.


� Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.


� Для физического лица.


� Включая код города.


� Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.


� При наличии печати.


12  Наименование структурного подразделения.


13 Указать нужное.


14 Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.


15 Указать нужное.


13 Указать нужное.


14 Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.


15 Указать нужное.


16  Наименование структурного подразделения.


17 Указать нужное.


18 Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.


19 Указать нужное.


17 Указать нужное.


18 Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.


19 Указать нужное.


� Наименование структурного подразделения.


� Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.


� Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной документацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.


� Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.


� Нужное отметить – “V”.


� Наименование структурного подразделения.


� Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.


� Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной документацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.


� Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.


� Нужное отметить – “V”.


� Наименование структурного подразделения.


� Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.


� Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной документацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.


� Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.


� Нужное отметить – “V”.


� Наименование структурного подразделения.


� Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.


� Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной документацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.


� Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.


� Нужное отметить – “V”.


� Наименование структурного подразделения.


� Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.


� Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной документацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.


� Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.


� Нужное отметить – “V”.


� Наименование структурного подразделения.


� Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.


� Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной документацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.


� Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.


� Нужное отметить – “V”.


� Наименование структурного подразделения.


� Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.


� Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной документацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.


� Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.


� Нужное отметить – “V”.


� Наименование структурного подразделения.


� Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.


� Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной документацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.


� Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.


� Нужное отметить – “V”.


� Подписывается собственником или иным законным владельцем объекта культурного наследия с указанием должности и организации в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.


� При наличии печати.


� Для физического лица.


� Включая код города.


� В случае отсутствия утвержденного предмета охраны делается пометка “Необходимо разработать и утвердить в соответствующем органе охраны объектов культурного наследия”.


� Указывается, что в случае проведения работ по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта, разработка проектной документации и проведение работ осуществляется в соответствии с требованиями Градостроительного кодекса Российской Федерации.


� Раздел заполняется в соответствии с приказом Минкультуры России от 25.06.2015 № 1840 “Об утверждении состава и Порядка утверждения отчетной документации о выполнении работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, Порядка приемки работ по сохранению объекта культурного наследия и подготовки акта приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия и его формы” (зарегистрирован в Минюсте России 25.08.2015 № 38666) (с изменениями, внесенными приказом Минкультуры России от 05.11.2015 № 2725 “О внесении изменения в Порядок приемки работ по сохранению объекта культурного наследия и подготовки акта приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, утвержденный приказом Минкультуры России от 25 июня 2015 г. № 1840” (зарегистрирован в Минюсте России 23.11.2015 № 39809).


� После заключения государственного контракта (договора) указывается: необходимость уведомления Органа охраны об организации, являющейся разработчиком проектной документации, имеющей лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия; работы проводятся специалистами, аттестованными федеральным органом охраны объектов культурного наследия в порядке, устанавливаемом в соответствии с пунктом 29 статьи 9 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ “Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации”.


� Подписывается собственником или иным законным владельцем объекта культурного наследия с указанием должности и организации в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.


� При наличии печати.


� Для физического лица.


� Включая код города.


� В случае отсутствия утвержденного предмета охраны делается пометка “Необходимо разработать и утвердить в соответствующем органе охраны объектов культурного наследия”.


� Указывается, что в случае проведения работ по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта, разработка проектной документации и проведение работ осуществляется в соответствии с требованиями Градостроительного кодекса Российской Федерации.


� Раздел заполняется в соответствии с приказом Минкультуры России от 25.06.2015 № 1840 “Об утверждении состава и Порядка утверждения отчетной документации о выполнении работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, Порядка приемки работ по сохранению объекта культурного наследия и подготовки акта приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия и его формы” (зарегистрирован в Минюсте России 25.08.2015 № 38666) (с изменениями, внесенными приказом Минкультуры России от 05.11.2015 № 2725 “О внесении изменения в Порядок приемки работ по сохранению объекта культурного наследия и подготовки акта приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, утвержденный приказом Минкультуры России от 25 июня 2015 г. № 1840” (зарегистрирован в Минюсте России 23.11.2015 № 39809).


� После заключения государственного контракта (договора) указывается: необходимость уведомления Органа охраны об организации, являющейся разработчиком проектной документации, имеющей лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия; работы проводятся специалистами, аттестованными федеральным органом охраны объектов культурного наследия в порядке, устанавливаемом в соответствии с пунктом 29 статьи 9 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ “Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации”.






